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TOMADA DE PRECOS N°016/2015

EDITAL
PROCESSO N° 209/2015

A PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, torna publico que fara realizar a
Tomada de Precos n° 016/2015, tendo por finalidade a realizagcdo do objeto especificado na
clausula primeira deste edital, cuja direcdo e julgamento serdo realizados por sua Comisséo
Permanente de Julgamento de Licitages.

A presente Licitacdo € do tipo “Técnica e Prego”, e serd regida por este instrumento e
pela Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracGes posteriores, e pelas condi¢des constantes do
presente Edital.

Os licitantes deverdo protocolar os envelopes de DOCUMENTACAO, PROPOSTA
TECNICA e PROPOSTA COMERCIAL na Secretaria Municipal de Administracdo da
Prefeitura Municipal de Registro, sito a Rua José Antonio de Campos, 250 — Centro —
Registro/SP — CEP 11900.000, conforme abaixo indicado:

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE DOCUMENTACAO,
PROPOSTA TECNICA E COMERCIAL
ATE O DIA: 25/01/2016
HORARIO: até as 09:00 horas.

INIC10 DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE DOCUMENTACAO, PROPOSTA
TECNICA E COMERCIAL

NO DIA 25/01/2016 as 09:00 horas

Integram este edital, independente de transcrigao:

a) ANEXO I - Protocolo de recebimento do edital;
b)  ANEXO Il — Protocolo de Credenciamento;

c) ANEXO Il — Declaragéo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
d) ANEXO IV - Situagéo regular perante o Ministério do Trabalho;
e) ANEXO V - Declaragio de comprovagdo de que possui suporte

técnico/administrativo;
f)  ANEXO VI - Proposta Técnica;
g) ANEXO VII - Proposta de Pregos;
h)  ANEXO VIII - Minuta do Contrato;
i)  ANEXO IX - Termo de Referéncia.
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OBJETO DA LICITACAO

A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestacdo de servicos
técnicos especializados, correlatos de assessoria administrativa para auxiliar o melhor
desempenho deste municipio perante o Tribunal de Contas do Estado e Uni&o, Tribunal de
Justica e Sociedade de Registro, conforme memorial descritivo Anexo IX do Edital.

1. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

1.1. Poderdo participar da presente licitacdo pessoas juridicas de direito privado especializadas
no ramo de atividade do objeto licitado, devidamente habilitadas, que atendam as condicGes deste
Edital e seus Anexos, e também ao seguinte:

a) estar devidamente inscritas no Registro Cadastral da Prefeitura Municipal de Registro, com
seu prazo de validade em vigor e com as certiddes, em nome da empresa licitante, devidamente
atualizadas junto ao Setor de Cadastro de Fornecedores da Secdo Técnica de Compras e
LicitacGes, na data de apresentacdo dos Documentos, Proposta Técnica e Propostas Comercial,
cujo ramo de atividade seja especifica e compativel com objeto da licitacdo nos Termos do Edital.
Em caso de atualizacdo junto ao Setor de Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal de
Registro, este expedira novo Certificado de Registro Cadastral, cuja cOpia autenticada ou seu
original devera ser apresentada no Envelope “Habilitagao”.

b) Visando a comunicacao futura entre esta Prefeitura Municipal e a empresa participante do
certame, deverd ser preenchido o documento constante do ANEXO | - PROTOCOLO DE
RECEBIMENTO DE EDITAL e remeté-lo a Divisdo de Compras e Licitacdes,
preferencialmente pelo e-mail da Prefeitura compras@registro.sp.gov.br ou alternativamente
por meio do fone/fax (13) 3821.2565. A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de
REGISTRO da responsabilidade da comunicacdo por meio de fax ou e-mail de eventuais
esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer
informacdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao.

1.1.1. As empresas que ndo possuirem o registro cadastral referido no subitem 1.1.a), deverdo
apresentar, até o terceiro dia anterior a data da abertura deste certame, a documentacao exigida
para a habitacdo de acordo com o disposto no § 2° combinado com o § 9° do Artigo 22 da Lei
Federal n° 8.666/93 com todas as alteragdes e modificagdes nela introduzidas e demais Normas
que regem a matéria, no local indicado no Preambulo deste Edital.

1.1.2. Para fins de participacdo na presente licitagdo, nao serdo aceitos certificados de registro
cadastral (CRC) de outros Orgdos Publicos, seja federal, estadual ou municipal.

1.2. N&o sera permitida a participacdo nesta licitacdo daqueles que:
a) direta ou indiretamente, mantenham sociedade ou participagdo com servidor ou dirigente da
Prefeitura Municipal de Registro, considerada participacdo indireta a existéncia de qualquer

vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista;

b) ndo atendam as condicOes estabelecidas neste instrumento convocatorio ou ndo apresentem 0s
documentos nele exigidos;
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C) cujo ramo de atividade ndo esteja de acordo com o disposto no item 1.1."a" acima;
d) que se encontre em processo de faléncia, concordata, recuperacao judicial e extrajudicial;
e) que apresentem mais de uma proposta de preco;

f) que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
nas esferas Federal, Estadual ou Municipal,

g) em consorcio ou que sejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja
sua forma de constituicao;

h) que estejam suspensas de participar de licitagdo e impedidos de contratar com a Prefeitura
Municipal de Registro durante o prazo da sancao aplicada.

2. DOS ENVELOPES E DA APRESENTACAO DA HABILITACAO E DAS
PROPOSTAS TECNICA E DE PRECO:

2.1. Cada licitante devera apresentar trés conjuntos de documentos, a saber: “Envelope n°® 01 -
Documentos de Habilitagdao”, “Envelope n° 02 - Documentos de Proposta Técnica” e “Envelope
n° 03 - Documentos de Proposta de Preco™.

2.1.1. Os envelopes deverdo ser entregues (protocolados) até as 09:00 horas do dia 25/01/2016,
na Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de Registro, sito a Rua José
Antonio de Campos, 250 — centro — Registro/SP — CEP 11900-000.

2.2. Os documentos de habilitacdo e as propostas de técnica e de pre¢o deverdo ser enderecados
a4 COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO e encaminhados em envelopes lacrados e
identificados conforme segue:

A

COMISSAO PERMANTE DE LICITACOES DA PREF. MUN. DE REGISTRO

PROCESSO N° 209/2015.

TOMADA DE PRECOS N° 016/2015 - PROCESSO N° 209/2015.

PROPONENTE:

Envelope 01 - Documentos de Habilitagdo

A

COMISSAO PERMANTE DE LICITACOES DA PREF. MUN. DE REGISTRO
PROCESSO N° 209/2015.

TOMADA DE PRECOS N°016/2015 - PROCESSO N° 209/2015.
PROPONENTE:

Envelope 02 - Proposta Técnica

A

COMISSAO PERMANTE DE LICITACOES DA PREF. MUN. DE REGISTRO.
PROCESSO N° 209/2015.

TOMADA DE PRECOS N° 016/2015 - PROCESSO N° 209/2015.
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PROPONENTE:
Envelope 03 - Proposta de Precos

2.3. Cada proponente podera ser representado por apenas 01 (um) representante legal que,
devidamente munido de credenciais, sera admitido a intervir nas fases do procedimento
licitatorio, respondendo assim por sua representada para todos os efeitos, devendo ainda, no ato
da entrega dos envelopes, identificar-se exibindo documento de identidade.

2.3.1. Por credenciais, entende-se:

a) Habilitacdo do representante, mediante procuracdo ou declaracdo especifica, conforme
ANEXO I1 - Modelo de credenciamento para participar da presente licitacdo, dirigida a Comissao
Julgadora, acompanhada de cépia do ato de investidura do outorgante, no qual se declare,
expressamente, ter poderes para a devida outorga;

b) A ndo apresentacdo ou incorre¢cdo do documento de credenciamento ndo inabilitara a
participante, mas impedira o representante de se manifestar e responder pela proponente; e

c) Caso seja sécio ou titular da sociedade, apresentar documento(s) que comprove(m) sua
capacidade de a representar, copia do Instrumento Contratual e/ou Alteracdo Contratual.

2.3.2. Esses documentos deverao ser apresentados no inicio dos trabalhos, antes da abertura dos
envelopes de n° 01 “habilitacdo”, n® 02 “proposta técnica” e n® 03 “proposta comercial”, e em
original, por qualquer processo de cépia devidamente autenticada por tabelido de notas, ou
publicacdo em Orgéo de Imprensa Oficial ou por cpia ndo autenticada, desde que seja exibido
o documento original para autenticacdo pela Comisséo de Licitacéo.

2.3.2.1 - As licitantes que desejarem a autenticacdo de seus documentos pela Comissdo de
Licitacdo, deverdo comparecer a Administracdo Municipal com um dia de antecedéncia a entrega
dos envelopes e seré cobrada a taxa para tal servico, de conformidade com a Lei Complementar
Municipal n® 024/2006 (Anexo VIII item 3 — Autenticacdo de documentos, por documento: R$
3,08 (trés reais e oito centavos).

2.4. Por forga do que dispde os artigos 42 a 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, as microempresas e empresas de pequeno porte, terdo tratamento diferenciado e
favorecido e, para tanto, deverdo preencher o ANEXO IlI - Declaracdo de Microempresa ou
empresa de pequeno porte.

2.5 — A falsidade das declaracdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei Complementar n°
123/06, podera caracterizar o crime de que trata o artigo 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das sangdes administrativas previstas em lei, mediante
0 devido processo legal, e implicara, também, a inabilitacdo do licitante, se o fato vier a ser
constatado durante o tramite da licitag&o.

3. DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelope n° 01):
3.1. CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL emitido pela Prefeitura Municipal de

Registro, dentro do seu prazo de validade, com classificacdo pertinente ao objeto dessa Licitacao,
onde conste a validade dos documentos apresentados para sua emisséo.
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3.1.1. Aos Certificados onde constem documentos exigidos nos subitens 3.16 a 3.19 com
validade expirada deverd ser anexado o documento vélido, sendo que aqueles cujo prazo de
validade ndo esteja mencionado nos mesmos serdo considerados validos por 180 (cento e
oitenta) dias da data da emisséo, excecdo com relacao a certiddo de faléncia, que sera de 90
(noventa) dias.

3.2. Registro no Conselho Regional de Contabilidade.

3.3. Declaracéo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII, do art. 7 ° da Constituicdo Federal,
conforme modelo ANEXO 1V - Situacao regular perante o Ministério do Trabalho.

3.4. Certidéo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagéo
Judicial, expedida pelo Distribuidor da Sede da pessoa juridica, em vigéncia,
caso nao conste do Certificado de Registro Cadastral.

3.5. Declaracéo da proponente de que ndo pesa contra si declaraciao de INIDONEIDADE
expedida por 6rgao da ADMINISTRACAO PUBLICA de qualquer esfera.

3.6. Balanc¢o patrimonial e demonstraces contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da licitante, vedada sua

substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais

quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta;

3.6.1 A boasituacgdo financeira sera avaliada de acordo com os critérios estabelecidos a seguir:
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,0.

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

ILC =_Ativo Circulante : cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,0.
Passivo Circulante

3.7. Declaracdo em papel timbrado, assinada pela licitante, de que possui suporte
técnico/administrativo, pessoal qualificado e capacitado para atender aos requisitos técnicos
desta licitacdo, bem como instalacfes em condicdes de operagédo, conforme ANEXO V.

3.8. Comprovacao de aptiddo da empresa para desempenho da atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas e as areas do objeto da licitacdo, através da apresentacao de atestado(s) de
desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatdrio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagéo.

3.8.1. Para efeitos do item 3.8, 0 atestado de capacidade técnica devera englobar as atividades de
consultoria orgcamentaria, contabil, financeira, administrativa, patrimonial e controle interno a
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entidades publicas, em comprovacdo de 50% do objeto do certame conforme sumula 24 do
TCE/SP

3.8.2. A licitante podera apresentar mais de um atestado para fins da comprovacéo tratada no
item 3.8, desde que, na somatoria dos atestados, todas as atividades citadas no item 3.8.1 sejam
contempladas.

3.9. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

3.10. Ato constitutivo, estatuto ou contrato, em vigor, devidamente registrado em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores (Gltima ata de eleicdo);

3.11. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

3.12. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

3.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

3.14. Certidao Negativa Federal e da Divida Ativa da Unido (CND) ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa e da Divida Ativa da Unido (CPND), e de Deébitos Trabalhistas (CNDT),
comprovando a regularidade fiscal,

3.15. Certiddes Negativas das Fazendas Estadual e/ou Municipal ou Certiddes Positivas com
Efeitos de Negativa das Fazendas Estadual e/ou Municipal, domicilio ou sede da empresa
licitante;

3.16. Prova de regularidade junto ao INSS.

3.17. Prova de regularidade junto ao FGTS.

3.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

3.19. Os documentos solicitados deverdo ser apresentados em coOpia autenticada por Cartorio
competente, por servidor da Administracdo, publicacdo em orgdo da Imprensa Oficial ou com
original para que se proceda a autenticagéo.

3.19.1 A autenticacdo pela Comissdo Permanente de Licitacdo podera ser efetuada, conforme
constante no ITEM 2.3.2.1 deste edital.

3.19.2. Nao serdo aceitas copias obtidas por FAC-SIMILE.

3.19.3. Ndo serdo aceitos protocolos de documentos.
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3.19.4. Os documentos deverdo ser apresentados datilografados ou impressos por meio
eletrbnico, sem rasuras e emendas.

3.20. Abertos os envelopes no local, dia e horario previstos, 0s documentos serdo apresentados
as licitantes presentes e rubricados folha a folha pelos seus representantes credenciados e pelos
membros da Comissdo Permanente de Licitacdo, ndo implicando, a rubrica aposta, em
reconhecimento da validade de seu conteudo, mas, tdo somente, de sua existéncia material.

3.21. Para efeitos deste Edital, serdo consideradas inabilitadas as licitantes que deixarem de
apresentar a documentacao solicitada ou apresenta-la com vicios ou defeitos substanciais que
dificultem o seu entendimento, bem como aquelas que ndo atenderem aos requisitos de
capacidade técnica, juridica, boa situacdo financeira ou regularidade fiscal.

3.22. Encerrada a fase de habilitacdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo comunicara aos
licitantes o dia, hora e local para a abertura dos envelopes n° 02 — PROPOSTA TECNICA. Se
houver rendncia ao prazo recursal por todos os participantes, a Comissdo promovera a abertura
dos envelopes contendo a proposta técnica e de precos.

3.23. A licitante fica responsavel pela comunicacdo de fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos ou a habilitacdo, que venha a alterar sua situacao
quanto a capacidade técnica, juridica, idoneidade financeira e regularidade fiscal, sob as penas
da lei.

4. DA PROPOSTA TECNICA (Envelope n° 02):

4.1. O julgamento das Propostas Técnicas serd feito por meio da anélise do conteudo das suas
informacdes, nos termos do item 4.5.1 e 4.5.2, bem como a comparacgdo entre elas, atribuindo-
Ihes pontos conforme a seguir descrito:

4.1.1. A Nota Técnica (NT) compreenderd no maximo 93 pontos e serd obtida por meio da
somatodria dos subitens relacionados no item 4.5.1.

4.1.3. A proposta técnica devera ser apresentada em 01 (uma) via, conforme ANEXO VI -
Proposta Técnica, devendo conter folhas numeradas e afixadas entre si, sem emendas, rasuras,
entrelinhas, borrdes ou ressalvas, apresentando os documentos em originais ou copias
autenticadas;

4.1.4. A proposta técnica sera composta pelos seguintes elementos
| - QUALIDADE TECNICA DA EMPRESA
Pontuagdo Maxima: 28 pontos

NUmero de clientes atendidos:

4.2. — Numero de clientes atendidos simultaneamente pela proponente na data da apresentacao
da presente proposta, atuando na area de consultoria na area publica;

4.2.1. O(s) Contrato(s) que a proponente apresentar sera(do) pontuado(s) de acordo com a
quantidade apresentada, com base no critério a seguir descrito: correspondendo no maximo a 25
pontos:

Rubrical®...........ccccceeeeeeeneee. 22 e Visto do JuridiCo .......ccovvvveieeeiiiinnnn.



Tomada de Precos 016/2015 - fls. 8

PREFEITURA DE
Registro

Desenvolv:mento com qualidade de vida

Secretaria Municipal de Administracao

a) de 01 a 05 Clientes - 05 pontos
b) de 06 a 10 Clientes - 10 pontos
c) de 11 a 15 Clientes - 15 pontos
d) de 16 ou mais clientes - 20 pontos
Pontuagdo maxima: 20 pontos (N1)

4.3. Organizacéao: Estrutura operacional.

4.3.1. A licitante devera comprovar possuir em seu quadro estrutura operacional composta por,
no minimo: 1 (um) profissional de nivel superior ou técnico na area contébil; 1 (um) profissional
de nivel superior na area de administracdo; e 1 (um) profissional de nivel superior na area do
direito, capacitado e habilitado para desempenhar as atividades objeto da presente contratacao.
A comprovacdo sera feita mediante a apresentacdo de copia dos certificados de conclusdo do
curso superior ou técnico, e, para efeitos do vinculo profissional da equipe técnica, a copia do
contrato social (no caso de diretor da licitante), registro em carteira de trabalho ou contrato de
prestacao de servicos.

a) Um profissional de cada area: 2 pontos

b) Dois profissionais ou mais em duas das areas e um profissional em outra: 4 pontos

c) Dois profissionais ou mais das areas contabil; dois profissionais ou mais da area de
Administracdo; dois profissionais ou mais da area de Direito: 6 pontos

Obs.: Se a licitante ndo comprovar possuir, no minimo, 1 profissional de cada area
relacionada, sera atribuida pontuacéo 0 (zero).

Pontuacdo Maxima: 06 pontos (N2)

Il - QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA
Pontuacdo Maxima: 65 pontos

4.4. A Licitante devera apresentar documentos habeis e pertinentes relacionados aos profissionais
integrantes de sua equipe técnica e pertencente ao seu quadro indicada nos termos dos Itens 3.7
e 4.3.1, deste Edital, a serem avaliados consoante a demonstracao de qualificacdo e desempenho
técnico profissional, conforme as regras a seguir:

11.1. Titulagéo:
a) Apresentacdo de Certificado de Conclusdo de Curso de pdés-graduacao “lato sensu”
u "stricto sensu”, em qualquer nivel de especializacdo, com enfoque em matérias pertinentes e
compativeis com o objeto do presente certame em, no minimo, duas das seguintes areas: direito
publico, contabilidade, administracdo, planejamento ou gestdo publica - 5 pontos por

profissional

Pontuagdo Maxima: 35 pontos (N3)

11.2. Experiéncia em Trabalhos Similares:

a) Atestados de capacidade técnico-profissional em nome dos profissionais integrantes
da equipe técnica indicada, que contemplem experiéncia na area juridica, a ser pontuada
da seguinte forma:
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a.1) Acimade 5 anos - 5 pontos por profissional

a.2) Acima de 3 a 5 anos - 3 pontos por profissional

a.3) Acima de 2 a 3 anos - 2 pontos por profissional

a.4) Acimade 1 a 2 anos - 1 ponto por profissional

a.5) Inferior a 1 ano - 0 ponto

Pontuacdo maxima do sub item: 10 pontos

b) Atestados de capacidade técnico-profissional em nome dos
profissionais integrantes da equipe técnica indicada, que contemplem experiéncia na
area de contabilidade publica ou planejamento orcamentario, a ser pontuada da
seguinte forma:

b.1) Acima de 5 anos - 5 pontos por profissional

b.2) Acima de 3 a 5 anos - 3 pontos por profissional

b.3) Acima de 2 a 3 anos - 2 pontos por profissional

b.4) Acima de 1 a 2 anos - 1 ponto por profissional

b.5) Inferior a 1 ano - 0 ponto

Pontuacdo maxima do sub item: 10 pontos

c) Atestados de capacidade técnico-profissional em nome dos
profissionais integrantes da equipe técnica indicada e pertencente ao seu quadro, que
contemplem experiéncia na area administrativa, a ser pontuada da seguinte forma:

c.1) Acima de 5 anos - 5 pontos por profissional

c.2) Acima de 3 a 5 anos - 3 pontos por profissional

c.3) Acima de 2 a 3 anos - 2 pontos por profissional

c.4) Acimade 1 a2 anos - 1 ponto por profissional

c.5) Inferior a 1 ano - 0 ponto

Pontuacdo maxima do sub item: 10 pontos

Pontuagdo Maxima do item: 30 pontos (N4 = a +b + c)

4.5. - CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA.
4.5.1. A Nota Técnica (NT) da proposta técnica serad obtida de acordo com a seguinte
férmula:
NT= N1+ N2+ N3+ N4
4.5.2. Célculo do indice Técnico (IT), através da aplicacdo da seguinte formula:
IT = Nota Técnica (NT) da proposta em exame
Maior Nota Técnica Obtida

4.6. O resultado obtido da divisao da Nota Técnica (NT) de cada proposta por aquela
que obteve a maior pontuacéo, serd o Indice Técnico.

4.6.1. Para efeito de céalculo do Indice Técnico (IT) serdo levadas em consideragéo duas
casas decimais, sendo que a terceira casa sera utilizada apenas para fins de arredondamento.

4.6.2. Na hipotese de a proponente deixar de apresentar a documentacdo de
comprovacgao da pontuacdo, serd desconsiderada no item a que se referir.

4.6.3. Caso algum documento utilizado para comprovacdo da pontuacdo esteja em

idioma estrangeiro, esse deverd estar acompanhado de traducdo realizada por tradutor
juramentado.
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4.7. Serdo desclassificadas as Propostas Técnicas que resultarem em Nota Técnica (NT)
inferior a 30 pontos;

4.8. O julgamento dos Quesitos | (Qualidade Técnica da Empresa) e Il (Qualificacdo da Equipe
Técnica) sera realizado mediante a conferéncia da documentacao apresentada sendo concedida a
pontuacéo prevista nos subitens da PROPOSTA TECNICA, somando-se ao final todas as notas
apuradas.

4.9. Os documentos solicitados deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em
orgdo da Imprensa Oficial. Para autenticacdo pela comissdo de licitacdo a licitante devera
observar o item 2.3.2.1 deste edital.

5. DOCUMENTOS DA PROPOSTA DE PRECO (Envelope n ° 03)

5.1. As propostas devem ser datilografadas ou impressas por meio magnético, carimbadas,
assinadas, sem rasuras e emendas, conforme ANEXO VII - Proposta de Precos e deverdo ser
elaboradas, preferencialmente, no modelo que segue, com 0s seguintes dados:

5.1.1 PRECO MENSAL E ANUAL TOTAL, expresso em moeda corrente nacional, incluindo
impostos, transporte, alimentacdo, hospedagens e encargos sociais decorrentes.

5.1.2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: minimo de 60 (sessenta) dias.

5.1.3. O valor da proposta anual ndo podera ser superior a R$ 197.000,00 (cento e noventa e
sete mil reais), tendo em vista a limitacdo da disponibilidade orcamentaria e financeira, sendo
desclassificadas as propostas comerciais que apresentarem preco superior ao estimado pela
Prefeitura Municipal de Registro - SP.

5.1.3.1. O valor acima descrito foi obtido através de orcamentos solicitados para diversas
empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto licitado. Os or¢camentos estdo apensos aos
autos.

5.1.3.1.1. Havendo necessidade de visita técnica extra, ou seja, aquela além da visita mensal e
desde que solicitada pela Contratante, a remuneracdo da hora técnica por profissional sera
equivalente a 1% (um por cento) do valor mensal do contrato, além das despesas com
hospedagem, alimentacdo e deslocamento, desde que comprovadas.

5.1.4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: o prazo de vigéncia sera de 12 meses, podendo
ser prorrogado por iguais periodos até o limite de 05 (cinco) anos, contados a partir da assinatura
do contrato.

5.2. A Nota da Proposta Comercial (NPC) sera calculada de acordo com a seguinte formula:

NPC = (CMin)
Ci

Onde:

NPC = Nota da Proposta Comercial
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CMin = menor valor valido proposto dentre todas as proponentes
Ci = valor da proposta comercial da proponente em exame, que ndo deve ser superior ao
orcado pela Prefeitura Municipal, previsto no item 5.1.3.

5.2.1. Para efeito de calculo da Nota da Proposta Comercial da proponente (NPC) serdo levadas
em consideracdo duas casas decimais. A terceira casa decimal somente serd utilizada para fins
de arredondamento.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO: TECNICA E PRECO:
6.1. A classificacdo final dos licitantes sera obtida de acordo com a ponderagdo das Propostas
Técnicas e Propostas Comerciais, adotado o peso 07(sete) para o indice Técnico (1T) e o peso 03
(trés) para a Proposta Comercial, mediante a aplica¢do da seguinte formula:

VAF = (IT x 7+ NPC x 3)

Onde:

VAF = Valor de Avaliacdo Final

IT = Indice Técnico apurado conforme critérios definidos no item 4.3.
NPC = Nota Proposta Comercial, atribuido conforme item 5.2.

7. JULGAMENTO E ADJUDICACAO
7.1. No julgamento das propostas, a Comissdo levara em consideracdo o tipo de licitacdo que é
Técnica e Preco.

7.1.1. O julgamento e classificacdo final dos licitantes far-se-d0 em ordem decrescente dos
Valores de AvaliagOes Finais, sendo considerado vencedor o licitante que obtiver o maior Valor
de Avaliacdo Final.

7.1.2. E facultada 8 Comisséo de LicitacBes ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacéo,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer a instru¢éo do processo.

7.2. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo seré feita, obrigatoriamente,
por sorteio, em ato publico para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

7.3. O resultado da licitacdo sera publicado no Diario Oficial do Estado.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento serd mensal até o 10° (décimo) dia do més subsequente a realizacdo dos
servicos e apos atestada a fatura que devera estar acompanhada do relatério da empresa sobre as
atividades desenvolvidas.

8.2. O pagamento sera feito através de crédito em conta corrente da contratada a ser informada
quando da contratacao.

8.3. Em ocorrendo atraso no pagamento de quaisquer das parcelas do preco contratado, serdo elas
atualizadas pelo IPC-FIPE entre a data de adimplemento das obrigacbes e a do efetivo
pagamento, acrescido, ainda, de juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més e multa moratoria
de 2% (dois por cento).
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8.4. Para o caso de faturas incorretas, a licitante vencedora tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para devolucdo a Prefeitura Municipal, passando a contar novo prazo de 05 (cinco) dias para
pagamento, a partir da data de entrega da nova Nota Fiscal/Fatura.

8.5. N&o serdo considerados, para efeito de correcdo, atrasos e outros fatos de responsabilidade
da licitante vencedora que importem no prolongamento dos prazos previstos neste Edital e
oferecidos nas propostas.

8.6. A Prefeitura Municipal procederd, quando cabivel, a retencdo dos impostos e contribuigdes,
nos termos da legislagdo em vigor, devendo, para tanto, a licitante vencedora discriminar na
NOTA FISCAL/ELETRONICA o valor correspondente aos referidos tributos.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacdo em vigor ou nas
condicOes contratuais pactuadas, sujeitar-se-a4 o Contratado as penalidades e san¢des previstas na
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores e, em especial:

9.1.1. Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

9.1.2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor mensal do Contrato, em caso de falha ou
reincidéncia de irregularidade nos servicos prestados.

9.1.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pelo descumprimento de
quaisquer das clausulas deste Edital e do Contrato.

9.1.4. Rescisao contratual por inexecucdo total ou parcial do Contrato.

9.1.5. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com esta
Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

9.1.6. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na
forma da Lei, perante a propria autoridade que implicou a penalidade.

9.2. Nahipotese de aplicacdo de multa, € assegurado ao Municipio o direito de optar pela deducéo
do respectivo valor sobre qualquer pagamento a ser efetuado a empresa contratada, ou se nédo
tiver saldo inscrever na Divida Ativa do Municipio;

10. DOS RECURSOS:

10.1. Eventuais recursos, previstos no art. 109 da Lei Federal n® 8.666/93, poderao ser interpostos
atraves de peticdo escrita, entregue no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Registro,
no seguinte horario: (i) pela manha: das 09:00 as 11:00 horas, de segunda a sexta-feira e; (I) a
tarde: das 14:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta.

11. DA DOTA(;AO ORCAMENTARIA E DA ESTIMATIVA DE CUSTO:

11.1. A despesa proveniente da adjudicacdo do objeto da presente Tomada de Precos correrd a
conta da dotacdo orcamentaria da Prefeitura Municipal de Registro sob o codigo: 3.3.90.39 —
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
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11.2. O valor global estimado da presente Tomada de Preco € de R$ 197.000,00 (cento e noventa
e sete mil reais), conforme apurado nos or¢gamentos constantes dos autos do processo.

12. DISPOSICOES GERAIS :

12.1. Néo sendo possivel a apreciacdo dos documentos relativos a habilitagdo na data de sua
abertura, os Envelopes de n° 02 e 03 (Propostas) serdo guardados em envelope Unico e, apds,
lacrados e rubricados por todos os presentes, ficara sob a guarda da Comissdo, até a sessdo de
abertura dos mesmos, sendo os licitantes notificados da nova data para abertura de propostas das
habilitadas.

12.2. A proposta, uma vez aberta, vincula a licitante, obrigando-a a realizar o servi¢o cotado, sem
quaisquer alteragdes posteriores.

12.3. Os envelopes que contém as propostas das empresas inabilitadas ficardo a disposicao para
retirada no periodo de 5 (cinco) dias Uteis apds a homologacédo da licitagdo. Esgotado este prazo,
serdo 0s mesmos inutilizados.

12.4. A apresentacdo dos envelopes de proposta implica aceitacdo pelo licitante de todas as
clausulas e condi¢des do edital, e confissdo de que obteve da Prefeitura Municipal de Registro
todos os esclarecimentos satisfatorios a sua elaboracdo, inclusive referente as normas, instrugdes
e regulamentos necessarios.

12.5. E facultada & COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, em qualquer fase da
licitagdo, a promogdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugédo do
procedimento licitatorio, ou solicitar esclarecimentos adicionais as licitantes, que deverdo ser
prestados no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas.

12.6. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos ou providéncias em
relacdo ao presente Edital de Tomada de Precos, ou ainda impugnar este Edital, desde que o
faca com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis da data fixada para recebimento das
propostas, observado o disposto no artigo 41 paragrafo 2° da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores. Sendo que tal impugnacdo devera ser protocolada na Secretaria Municipal de
Administracao da Prefeitura Municipal de Registro, sito a Rua José Antonio de Campos,
250 — Centro — Registro/SP — CEP 11900-000.

12.7. A autoridade superior devera decidir sobre a impugnacéo, no prazo legal, antes da abertura
do certame.

12.8. Quando o acolhimento da impugnacdo implicar alteragédo do Edital, capaz de afetar a
formulacédo das propostas, sera designada nova data para a realizacdo do presente certame.

12.9. N&o sendo solicitados esclarecimentos e/ou informac6es no prazo estabelecido acima,
presumir-se-a que os elementos constantes do presente Edital e suas partes integrantes, sao
suficientemente claros e precisos para a participacao dos interessados neste certame.

12.10 A impugnacdo, feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedirad de participar deste
certame, até o transito em julgado da pertinente decisdo.
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12.11. A impugnacdo devera, obrigatoriamente, estar acompanhada da apresentacdo de CPF e
RG, em se tratando de pessoa fisica, e em se tratando de pessoa juridica, o respectivo Ato
Constitutivo (por documento original, copias autenticadas ou cépia simples para serem
autenticadas por servidor da Secdo Técnica de Compras e Licitacdes antes do protocolo da
referida impugnacéo).

12.12. Caso a impugnacdo seja assinada por procurador, devera anexar o Instrumento de
Procuracdo que comprove que o signatério, efetivamente, representa e possui poderes de
representacdo da impugnante.

12.13. Demais obrigagdes decorrentes desta Licitacdo, constam no ANEXO VIII — Minuta de
Contrato e ANEXO IX - Termo de referéncia.

12.14. FORO: Para dirimir eventuais litigios oriundos desta Licitagdo, fica eleito o Foro da
Comarca de Registro, Estado de Sao Paulo, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

12.15. Mais informaces sobre o objeto da licitagdo poderao ser obtidas na Comissao Permanente
de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Registro pelo telefone (13) 3828.1000 ou pelo e-mail:
compras@registro.sp.gov.br.

12.16. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

a) ANEXO I —Protocolo de recebimento do edital;
b)  ANEXO Il - Protocolo de Credenciamento;

c) ANEXO Il — Declaragéo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
d) ANEXO IV - Situacgdo regular perante o Ministério do Trabalho;
e) ANEXO V - Declaragio de comprovacdo de que possui suporte

técnico/administrativo;
f)  ANEXO VI - Proposta Técnica;
g) ANEXO VII - Proposta de Precos;
h)  ANEXO VIII - Minuta do Contrato;
i)  ANEXO IX - Termo de Referéncia.

Prefeitura de Registro/SP, 16 de dezembro de 2.015.

DEBORA GOETZ ACETO
Secretaria Municipal de Administracéo

VISTO E APROVADO PELA ASSESSORIA JURIDICA
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PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL
ANEXO |

TOMADA DE PRECOS N°. 016/2015
PROCESSO LICITATORIO N°. 209/2015

Eu, , representante da
empresa ,Situada a
Rua fone: :
fax: recebi o Edital em epigrafe. , de de 2015.

CARIMBO CNPJ/ASSINATURA

Senhor licitante,

Visando a comunicacdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa,
solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao
Setor de Compras e LicitagOes, preferencialmente pelo e-mail compras@registro.sp.gov.br
, ou alternativamente por meio do fone/fax (13) 3821-2565. A ndo remessa do recibo
exime a Prefeitura Municipal de Registro da responsabilidade da comunicacdo por meio
de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e retificacbes ocorridas no instrumento
convocatério, bem como de quaisquer informacBes adicionais, ndo cabendo
posteriormente qualquer reclamacéo.
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ANEXO I
MODELO DE CREDENCIAMENTO
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

Tomada de Precos n. 016/2015
Processo Licitatério n. 209/2015

Pelo presente, a empresa , Inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , instalada no
endereco , a cidade , por seu(sua) diretor(a) (ou sécio(a) com
poderes de geréncia), Sr.(a) outorga ao(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF n° e RGn°

, amplos poderes para representa-la junto a Prefeitura Municipal de Registro - SP, na
TOMADA DE PRECOS N°. 016/2015, inclusive poderes para interpor ou desistir de recursos,
receber intimagdes, enfim, praticar todos os atos que julgar necessario ao citado processo,

podendo o credenciado receber intimagbes no seguinte endereco: (rua, numero,
complemento, bairro, cidade, estado e CEP).
(Cidade) , / /2015.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
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ANEXO Il
DECLARAC;AO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

Tomada de Precos n. 016/2015
Processo Licitatorio n. 209/2015

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatério, que a empresa (denominag&o da pessoa juridica), CNPJ
n° € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatorio da Tomada de Precos n® 016/2015, realizado
pela Prefeitura Municipal de Registro — SP.

(Cidade) , / /2015.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
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ANEXO IV
DECLARAC}AO DE SITUA(;AO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

Tomada de Precos n. 016/2015
Processo Licitatorio n.209/2015

Eu, (nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), interessada em
participar da Tomada de Precos n° 016/2015, da Prefeitura Municipal de Registro - SP, declaro
sob as penas da Lei, que, nos termos do § 6° do artigo 27 da Lei n°. 6544, de 22 de novembro de
1989, a (nome da pessoa juridica) encontra-
se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

(Cidade) , / /2015.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE QUE POSSUI SUPORTE
TECNCIO/ADMINISTRATIVO,
PESSOAL QUALIFICADO E CAPACITADO.

(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

Tomada de Precos n. 016/2015
Processo Licitatério n. 209/2015

EMPRESA * ”inscrita no CNPJ sob o n.

, sediada a , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n. e do CPF n. , declara, sob as penas de Lei,

que possui suporte técnico/administrativo, pessoal qualificado e capacitado para atender aos
requisitos técnicos desta licitacdo, bem como instalagcdes em condi¢des de operacdo, conforme
previsto no item 3.7, do Edital.

(Cidade) , / /2015.
Assinatura, qualificacdo e carimbo
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Proponente:

TOMADA DE PRECOS N° 016/2015
ANEXO VI

PROPOSTA TECNICA DA CONTRATADA

Endereco:

CNPJ:

Inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade) n°

TABELA DE PONTUACAO

Item Requisitos Pontos
4.2.1. Qualidade Técnica da empresa
4.3 Organizacdo: Estrutura Operacional
4.4.11.1 Qualificacdo da equipe técnica — Titulacdo
4.4.11.2 Qualificacdo da equipe técnica - Trabalhos Similares
TOTAL

PONTUA(;@O MAXIMA =93 PONTOS
PONTUACAO MINIMA = 30 PONTOS

Local e data:

Rubrical?

Carimbo - nome - Assinatura
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TOMADA DE PRECOS N° 016/2015
ANEXO VII
PROPOSTA COMERCIAL DA CONTRATADA

Proponente:
Endereco:
CNPJ:
Inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade) n°

Seguem abaixo o valor da parcela mensal e o preco total anual proposto:

VALOR DA PARCELA PRECO TOTAL
MENSAL ANUAL
(R$) (R$)

Local e data:

Carimbo - nome - Assinatura
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, de um lado, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE REGISTRO, com sede nesta cidade na Rua José Antonio de Campos, n°
250, Centro — CEP 11900-000, inscrita no CNPJ/MF sob n° 45.685.872/0001-79, neste ato
representada pelo Prefeito Municipal, GILSON WAGNER FANTIN, brasileiro, casado, portador
da cédula de identidade RG n°® XXXXXXXX e inscrito no CPF/MF sob n°® XXXXXXXXXX,

doravante denominada simplesmente PREFEITURA, e, de outro lado, , com sede
aRua ___ , n° | naCidade de __ , Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n°

, neste ato representada por : , portador da cédula de identidade RG
n° e inscrito no CPF/MF sob n° doravante aqui denominada simplesmente

CONTRATADA tém entre si justo e acordado o segumte

Clausula Primeira - OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos profissionais de
consultoria, conforme Termo de Referéncia, nas &reas do controle interno, contabilidade,
administracdo (Rh, licitacbes, contratos, almoxarifado, patriménio e frota) e planejamento,
buscando atender aos principios basicos da administracéo publica, com o objetivo de emissdo de
pareceres, notas técnicas e nos oriente no cumprimento das normas legais e na formalidade
correta dos procedimentos administrativos e corrigir falhas, adequando a gestdo publica a
execucdo de suas atribuicdes de forma eficaz e legal, buscando maior eficiéncia da administracéo,
compreendendo as atividades a seguir descritas:

a) Atender as consultas (ilimitadas) das areas objeto desse contrato, via telefone, fax, e-mail, ou
outros meios eletrdnicos;

a.1) As consultas feitas via telefone devem ser atendidas em até 03(trés) horas e, as consultas
feitas de forma escrita, devem ser respondidas em até 05 (cinco) dias.

b) Orientar os servidores da Prefeitura, sempre que necessario, ou solicitado, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para os trabalhos relacionados, em especial a (I) Controle
interno; (I1) Bens patrimoniais; (II1) Licitagdes, Compras e almoxarifado; (V) Execucéo
orcamentaria, (V) Procedimentos de rotinas trabalhistas; (V1) Procedimentos de tesouraria; e
(V1) Procedimentos contébeis e orgamentarios;

Clausula Segunda - OBRIGACOES DA CONTRATADA
2.1. Executar os servicos contratados com zelo, de forma a cumprir com todas as suas obrigacgdes
e a finalidade da contratacéo.

2.2. Ser a unica responsavel pelos atos praticados pelo seu pessoal e prepostos, excluida a
Municipalidade de quaisquer reclamagdes e indenizagoes.

2.3. Manter-se regular com as obrigacOes para com 0 INSS e 0 FGTS.
2.4. Os servigos deverdo ser realizados in loco por técnicos especializados da empresa, devendo

na visita mensal, emitir uma ata de visita técnica, contendo as observacfes e recomendacdes
pertinentes.
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2.5. A empresa contratada devera logo ap6s a assinatura do contrato, visitar a contratada,
permanecendo na Prefeitura por 40 horas, sendo 8 horas por dia, para elaborar o diagnostico
situacional das praticas desenvolvidas nas areas acima mencionadas e, propor, se for o caso, novo
modelo de desenvolvimento das aces.

2.6. A empresa devera visitar mensalmente a contratante, com no minimo 1 (hum) técnico e, por
um periodo de 8 (oito) horas, para avaliar, por processo de amostragem, 0s procedimentos,
processos, sistemas de trabalho, registros e documentos, conforme Termo de Referéncia

2.7. Executar os servigos na forma descrita do Termo de Referéncia.
Clausula Terceira - PRECO

3.1. O valor mensal do contrato serd de R$ ( ), totalizando para o periodo
de 12 (doze) meses o valor global de R$ ( );

3.2. No preco combinado entre as partes, estdo incluidos além do lucro, todas as despesas e custos
com transportes, tributos de qualquer natureza, seguros e todas as despesas diretas ou indiretas,
relacionadas com a execugéo dos servigos objeto deste Contrato.

3.3. Havendo necessidade de visita técnica extra, a base da hora técnica por profissional sera 1%
(um por cento) do valor do contrato mensal, somadas as despesas com hospedagem, alimentacédo
e deslocamento, desde que comprovadas.

Clausula Quarta - FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera mensal até o 10° (décimo) dia do més sequente a realizacao dos servicos
e apos atestada a nota fiscal eletrénica que devera estar acompanhada do relatério da empresa
sobre as atividades desenvolvidas.

4.2. O pagamento sera feito atraves de transferéncia bancaria na conta corrente indicada pela
contratada em sua proposta.

4.3. Em ocorrendo atraso no pagamento de quaisquer das parcelas do preco contratado, seréo elas
atualizadas pelos indices IPC-FIPE entre a data de adimplemento das obrigac@es e a do efetivo
pagamento, acrescido, ainda, de juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més e multa moratoria
de 2% (dois por cento).

Clausula Quinta - RECURSOS FINANCEIROS
5.1. As despesas decorrentes desta licitacdo onerardo a seguinte dotacdo orcamentaria:
3.3.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Clausula Sexta - VIGENCIA
6.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

Clausula Sétima - PRORROGACAO

7.1. O presente contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que seja
mais vantajoso para a Administracdo Municipal, limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inc. I, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.
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Clausula Oitava - REAJUSTE
8.1. Em havendo prorrogacdo contratual, o valor sera reajustado com base na inflacdo apurada
no periodo, tomando-se por base o indice do IPC-FIPE.

Clausula Nona - RESCISAO

9.1. A Prefeitura rescindira unilateralmente o Contrato, independentemente de interpelacdo
judicial ou extrajudicial, salvo motivo de forca maior plenamente justificado, caso se verifique
qualquer das hipdteses arroladas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores ou nos casos abaixo descritos:

a) No caso de dolo, culpa, simulacéo ou fraude, na prestacdo dos servicos desta avenca;
b) Pelo ndo cumprimento de qualquer das clausulas constantes deste Contrato.

Clausula Décima - PENALIDADES E SANCOES

10.1 . O ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacdo em vigor ou nas
condicdes contratuais pactuadas, sujeitar-se-a o Contratado as penalidades e sancGes previstas na
Lei Federal 8.666/93 e suas alteragcOes posteriores e, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 5% (cinco por cento) do valor mensal contratado, em caso de falha ou reincidéncia
de irregularidade nos servicos prestados.

¢) Multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pelo descumprimento de quaisquer
das clausulas deste Edital e do Contrato.

d) Resciséo contratual por inexecucdo total ou parcial do Contrato.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Pablica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na
forma da Lei, perante a propria autoridade que implicou a penalidade.

10.2. Na hipdtese de aplicacdo de multa, é assegurado ao Municipio o direito de optar pela
deducdo do respectivo valor sobre qualquer pagamento a ser efetuado & empresa contratada, ou
se ndo tiver saldo inscrever na Divida Ativa do Municipio;

10.3. Nenhuma penalidade sera aplicada sem garantida sua defesa prévia na forma da lei.
Clausula Décima Primeira - REGULAMENTO
11.1. O presente contrato regular-se-a4 pelas suas clausulas, disposi¢des da Lei Federal n°

8.666/93 e alteracOes posteriores, da Tomada de Precos n°® 016/2015 - Processo n° 209/2015
proposta da CONTRATADA e demais preceitos de direito publico aplicaveis a matéria,
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aplicando-se supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des do direito
privado.

Clausula Décima Segunda - DESPESAS

12.1. Serdo de responsabilidade da CONTRATADA as despesas com transportes, alimentacao e
hospedagem e tributos de qualquer natureza, seguros e todas as despesas diretas ou indiretas,
relacionadas com a execucdo dos servigos objeto desta licitacdo, salvo as despesas decorrentes
das chamadas extras.

Clausula Décima Terceira - OBRIGACOES
13.1. O presente contrato ndo s6 obriga a CONTRATADA, como também seus herdeiros ou
sucessores, em todas as suas clausulas e condi¢des.

Clausula Décima Quarta - FORO

14.1. As partes elegem o foro da comarca de Registro, Estado de Sdo Paulo, para dirimir as
duvidas suscitadas em decorréncia da execucdo do presente contrato, ndo resolvidas pelas vias
administrativas proprias.

E, por estarem assim justas e combinadas, as partes contratantes firmam o presente instrumento
em 02 (duas) vias de igual teor e forma. : de de 2015.

Prefeitura Municipal de Registro

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

Testemunhas:
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ANEXO IX
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratacdo de empresa especializada em consultoria na &rea publica, em especial nas areas do
controle interno, contabilidade, administracdo (Rh, licitacBes, contratos, almoxarifado,
patriménio e frota) e planejamento, que nos atenda na emissao de pareceres, notas técnicas e nos
oriente no cumprimento das normas legais e na formalidade correta dos procedimentos
administrativos, com indicagfes para a busca de solugfes estruturantes ou administrativas,
buscando maior eficiéncia da administracdo. Desta forma, a administracdo dara importante passo
no sentido do regramento de suas rotinas, cumprindo as normas e mantendo-se atualizada.

DETALHAMENTO DO OBJETO - PRINCIPAIS AREAS DE ATUAC}AO:
Controle Interno

A empresa contratada devera prestar consultoria ao servico de controle interno para que
esse apoie a fiscalizacdo exercida pelo Poder Legislativo Municipal mediante o controle externo,
ao Tribunal de Contas no exercicio de sua misséo institucional. (Art. 31 e 74, inc. IV da CF; Art.
35 Inc. V da C.Est.SP e Comunicado TCESP - SDG n° 32 de 2012).

A empresa deverd dar suporte no servico de controle interno, devendo auxiliar na
elaboracdo das normas, na capacitacdo dos servidores do controle interno, na elaboracdo dos
check list e, na elaboracéo de pareceres;

Contabilidade e Financas

- orientar os profissionais na implementacéo das novas normas brasileiras de contabilidade;
sistemas de custos e registros no conceito da contabilidade patrimonial; na correta contabilizacao
das despesas e receitas, suas fontes de recursos e codigos de aplicacdo, segundo as Portarias do
STN e do AUDESP;

- orientar na elaboracéo da programacao financeira de desembolso e nas metas bimestrais
de arrecadacdo; ao cumprimento dos percentuais minimos constitucionais na educacdo, salde e
FUNDEB; aos limites de gastos com pessoal; repasse ao Legislativo; pagamento dos precatorios;
PASEP e dos parcelamentos de dividas; a correta aplicacdo dos recursos dos suprimentos de
fundos (adiantamentos) PNATE, QSE, Merenda escolar, Royalties, Transito, CFEM, convénios,
repasses e demais recursos vinculados ; a correta execugdo das despesas e, quanto as prestacées
de contas dos convénios; a concessdo de subvencOes, contribuicdes, auxilios e repasses ao
terceiro setor, bem como, na certificagdo dos gastos apresentados nas prestacdes de contas dos
recursos repassados; aos limites de endividamento publico; a correta conciliagdo bancarias e as
despesas que podem ser consideradas improprias;

- orientar a Tesouraria da Prefeitura sobre as melhores formas de atuar; na tributagéo, a
correta forma de langcamento das receitas e da expedigdo de avisos de langamento aos
contribuintes e, implantar novas formas de incrementar a arrecadacéo, intensificar a fiscalizacdo
dos impostos e taxas; e a correcdo dos valores das taxas; na atualizacdo da planta genérica de
valores e do cadastro imobiliario, alem da efetiva cobranca da divida ativa;
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Administracdo (RH, licitacdes e contratos, almoxarifado, patrimonio e frota)

- A empresa devera orientar sobre as rotinas trabalhistas, desde o edital de concurso e
processo seletivo; direitos e dever dos servidores e impacto orcamentarios das despesas de carater
continuado;

- a melhor forma de se efetuar as compras e na formalizacdo dos editais de licitacdes,
dispensas e inexigibilidades e os contratos;

- 0 servico de protocolo e arquivo e, o atendimento ao publico;

- 0 controle do almoxarifado, seus langamentos e sua seguranca;

- 0 correto controle do uso da frota de veiculos;

- 0 controle dos bens patrimoniais e sua contabilizag&o.

Planejamento or¢camentario

- orientar na elabora¢do do PPA, LDO e LOA e, na definicdo e cadastramento dos
programas, acoes, classificagdes funcionais e econdmicas e, na correta fixacdo das dotacdes de
vinculagBes legais das despesas com a educacdo, a satude, ao FUNDEB, além dos Royalties,
transito, PASEP, Precatorios, repasses ao Legislativo, parcelamentos de dividas, subvencdes e
repasses ao terceiro setor, despesas de carater continuado, folha de pagamento e suas obrigacdes,
etc. ;

- Orientar na correta execucdo do orgcamento e, na elaboracdo dos estudos dos impactos
orcamentarios e financeiros;

Da Visita técnica.

A empresa contratada devera logo apds a assinatura do contrato, visitar a contratada,
permanecendo na Prefeitura por 40 horas, sendo 8 horas por dia, para elaborar o diagnostico
situacional das préaticas desenvolvidas nas areas acima mencionadas e, propor, se for o caso, novo
modelo de desenvolvimento das ages.

A empresa devera visitar mensalmente a contratante, com no minimo 1 (hum) técnico e, por um
periodo de 8 (oito) horas, para avaliar, por processo de amostragem, os procedimentos,
processos, sistemas de trabalho, registros e documentos para aferir o cumprimento da
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, normas e instru¢fes, cumprimento do
calendario de obrigacdes, contabilizacdo das receitas e despesas, legalidade das despesas
realizadas, efetiva cobranca dos tributos e seus controles, conciliagdes bancérias, registros de
estoques nos almoxarifados, registro e controle do patrimdnio, da frota, do servico de protocolo,
licitaghes e contratos; das rotinas trabalhistas, da aplicagdo minima constitucional na salde, no
desenvolvimento do ensino e no FUNDEB, adiantamentos concedidos, gastos com transito,
royalties, despesas de pessoal e seus encargos, pagamento dos precatorios, PASEP,
parcelamentos de dividas, repasse ao Legislativo e, o regular funcionamento do servico de
controle interno, emitindo, eventualmente, se necessario, relatérios das anomalias detectadas ou
entdo, se reunir com 0s responsaveis pelas areas respectivas, para alertar das falhas detectadas e
orientar quanto a legalidade e a forma correta de executar 0s servigos.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO
A empresa deverd agendar previamente sua visita técnica, para que 0s responsaveis dos
departamentos se preparem na elucidacdo das ddvidas ou esclarecimentos, bem como, 0s
treinamentos e capacitacOes desejadas.
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CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS

Os servicos serdo prestados no escritorio da empresa e, na Prefeitura quando nas visitas mensais.
A empresa devera manter um profissional especifico e capacitado, em seu escritorio, para
atendimento telefénico, no horério de funcionamento da Prefeitura.

PRAZO MAXIMO PARA ATENDIMENTO

A empresa devera atender as consultas via telefone, em até 03 (trés) horas e, nas consultas escritas
em até 05 (cinco) dias.

FORMA DE PAGAMENTO
Os pagamentos a empresa, dos servicos prestados, serdo feitos em 12 parcelas, mensalmente,

sempre no 10° (décimo) dia util subsequente ao encerramento do més, mediante apresentacao de
relatorios das atividades desenvolvidas e, depois de atestada a execucao dos servicos.
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