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GERENCIADOR DE COMPETIÇÕES – GESTÃO ESPORTIVA 

TUTORIAL PARA SISTEMA DE INSCRIÇÕES ONLINE 

 
Este tutorial visa orientar a realização das inscrições online das Equipes, atletas e dirigentes. 

 
Inscrição de Equipe: (Link de Solicitação de Inscrições) 

Caso tenha recebido um link para solicitar e inscrever sua equipe em alguma competição, siga 

o tutorial abaixo.  

O Link de “Inscrição das Equipes” também se encontra disponível no site Oficial da Prefeitura 

Municipal de Registro: https://registro.sp.gov.br/esporte 

 

PARTE 1: INSCRIÇÃO DE EQUIPES 

 
Após acessar o link para solicitar a inscrição de sua equipe, você realizará os passos abaixo 

através do formulário de solicitação de inscrição. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O Botão Localizar Equipe 
possibilita você localizar 
o nome de sua equipe 
(caso a Equipe já tenha 
Cadastro anterior), 
p a r a  i s s o  clique em 
Localizar Equipe. 
 

As Equipes que ainda não 

tem Cadastro no Sistema 

devem preencher todas as 

informações, caso tiver uma 

logo para sua equipe insira 

através do botão “Inserir 

Logo”. 

E em seguida clicar no Botão 

Continuar e será 

redirecionado para a pagina 

conforme a imagem 5 

abaixo. 

 

Imagem 1 

https://registro.sp.gov.br/esporte
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Após digitar o 
Nome da Equipe é 
só clicar no Botão 
Localizar Equipe e 
será redirecionado 
para a próxima 
Tela. 
 

Após localizar o 

nome de sua 

Equipe basta clicar 

no botão 

confirmar e 

atualize as 

informações 

necessárias. 

Localizar Equipe e 
será redirecionado 
para a próxima 
Tela. 
 

Em seguida clique no 
Botão Continuar, e 
no próximo 
formulário, você 
receberá a 
mensagem sobre as 

especificações que 
a Equipe irá 
inscrever. E em 
seguida clicar no 
botão OK para ser 
redirecionado para 
a próxima página. 
 

Imagem 2 Imagem 3 

Imagem 4 
Imagem 5 
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Importante! 

Veja nessa mensagem que está informando que: 
“Foi enviado no seu e-mail os dados de acesso e o link para o cadastro dos Atletas e 

Dirigentes, porém deverão ser cumpridas as etapas como especificadas no Regulamento Geral. 

Após acesse seu e-mail e verifique as datas de início e fim das inscrições dos Atletas e 

Dirigentes”. 

 

Clique sobre a 

Competição 

especificação que 

pretende inscrever 

sua Equipe e seus 

atletas e dirigentes, 

e clique no botão 

“Incluir”.  

 

Em seguida clique no botão 

Solicitar Inscrição. O sistema 

irá fazer a inscrição de sua 

equipe nas especificações 

escolhidas e aparecerá a 

mensagem abaixo. 
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Após a Confirmação de Inscrição e liberação pelos Organizadores, verifique seu e-mail, caixa de 

entrada, caixa de spam ou lixo eletrônico, pois tem casos que os servidores de e-mail 

consideram como spam ou lixo, fique atento. 

 

Tela Desktop 

 

 
 

 

Tela Mobile (Celular) 

 

 
 

Mensagem:  

 
 

Na mensagem você terá os dados de acesso, Usuário e Senha, bem como 

o link para acesso a área de inscrições online. 
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PARTE 2: INSCRIÇÃO DE ATLETAS E COMISSÃO TÉCNICA 

 
Este tutorial visa orientar a realização das inscrições online dos Atletas e Dirigentes. 

 

Sistema de Inscrição de Atletas e Dirigentes 
Após receber os dados de acesso no seu e-mail conforme mencionado anteriormente, você 

poderá utilizar o link que recebeu para acesso a área de inscrições online, caso o link no seu e-

mail não esteja ativo, poderá acessar o link que se encontra disponível no site Oficial da 

Prefeitura Municipal de Registro: https://registro.sp.gov.br/esporte “Inscrição de Atletas e 

Dirigentes”. 

Ou ainda basta copiar e colar o link genérico: https://inscricoesgdc.com.br/ em qualquer 

navegador da internet. 

 
Importante! 

Caso você não tenha recebido o e-mail com as informações de acesso, deverá entrar em contato 

com os organizadores do evento para que eles reenviem os dados no seu e-mail ou para que 

eles repassem os dados de alguma outra forma, pois somente com Usuário e Senha será possível 

acesso a área de inscrições online. 

 
Após acessar o link você terá a tela abaixo: 
 
 

 
 

 
 

Digite seu “usuário” e “senha”  recebidos por e-mail e clique no botão “Acessar”. 

 

 

 

https://registro.sp.gov.br/esporte
https://inscricoesgdc.com.br/
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A tela de inscrições abaixo contempla todas as opções que o sistema de inscrições possibilita de 

acordo com as configurações dos organizadores do evento podendo ser que haja outras ou nem 

todas estejam disponíveis, exemplificaremos as principais delas a seguir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cadastro de Atletas 
Ao acessar a opção 

“Cadastrar Atletas” 

você poderá na próxima 

tela realizar a inscrição 

dos atletas. 

 

Relatório de Atletas 
Ao acessar a opção 

“Relatórios de Atletas” 

poderá ser gerado e 

impresso a Relação 

Nominal dos Atletas, 

Ficha de Cadastro e 

Autorização de Menor. 

 

Cadastro de Dirigentes 
Ao acessar a opção 

“Cadastrar Dirigentes” 

você poderá na próxima 

tela realizar a inscrição dos 

membros da Comissão 

Técnica (Técnico, Auxiliares 

Técnicos e Massagista). 

 

Relatório de Dirigentes 
A opção “Relatório de 

Dirigentes” é onde poderá 

ser gerado e impresso a 

Relação Nominal dos 

Dirigentes e a Ficha de 

Cadastro. 
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Cadastro de Atletas 

 

 

 

 

 

 

 

Após clicar no Botão da opção “Cadastrar Atletas” você 

será redirecionado para a próxima tela conforme ao 

lado. Para iniciar as inscrições dos atletas basta clicar em 

cima da Categoria e Gênero da Competição a qual se 

inscreveu, e o sistema já irá direcionar para o formulário 

de inscrições, conforme abaixo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neste 
formulário os 
campos para 
cadastro 
apresentados 
são todos  
obrigatórios. 

Para realizar o cadastro de um 

atleta inicie digitando o RG. 

digitando somente números, caso 

o atleta já esteja na base de dados 

o sistema irá completar 

automaticamente os campos, 

caso algum campo apareça sem 

informações, o mesmo deve ser 

cadastrado, e após é só clicar no 

botão “Salvar”. 

 

Se o sistema não encontrou o atleta na base de dados você deverá preencher todos os campos, e após 

feito isso deverá clicar no botão “Salvar”. 

Repita esse processo para os demais atletas. 



8  

 
Após Clicar no botão “Salvar” será aberta uma das telas a seguir. 

 

 

 

 

Relatório de Atletas 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após clicar no Botão da opção “Relatório de Atletas” você 

será redirecionado para a próxima tela conforme ao lado. 

E clicando em cima da Categoria e Gênero da Competição 

a qual se inscreveu, e o sistema já irá direcionar para o 

formulário de Relatórios, conforme abaixo. E assim 

selecionar a opção que irá utilizar. 

 

 

 

 

Nesta tela o sistema informa 
que o Cadastro foi realizado 
com Sucesso. E com isso o 
Atleta já está confirmado na 
Equipe. Porém só estará 
apto a jogar apos cumprir 
todas as etapas descritas no 
Regulamento quanto as 
inscrições e confirmações. 

Se o Atleta já estiver inscrito  
em  outra Equipe será 
informado pelo sistema, 
conforme imagem ao lado 
Atleta já inscrito. Porém se 
o mesmo foi inscrito sem 
autorização poderá solicitar 
a exclusão via ofício na sede 
da Secretaria Municipal de 
Esporte e Lazer, para que 
seja liberado a sua inscrição 
para a nova Equipe. 

Nesta opção “Relatório de Atletas” você 

poderá emitir os relatórios de inscrições 

dos Atletas, Ficha de Inscrição e 

Autorização de Menor. 
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Após o relatório ser gerado, imprima ou salve em pdf para poder comprovar a inscrição dos 

seus atletas, conforme abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após é so acessar a opção 
desejada, por exemplo o 
“Relatório de Inscrições” 
selecionado ao lado 
possibilita a geração da 
Relação Nominal de 
Atletas. Basta selecionar a 
opção “Relatório de 
Inscrições” e clicar em 
Gerar Relatório. 
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Após o relatório ser gerado, imprima e solicite a assinatura do Responsável pelo Atleta do 

menor, ou salve em pdf para posterior impressão, conforme abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Está outra opção de 
Relatório permite a 
geração da Ficha 
Individual do Atleta e da 
Autorização de Menor 
(para Atletas menores de 
18 anos). Para isso basta 
selecionar ao lado 
possibilita a opção “Ficha 
Individual de Atleta” e 
clicar em Gerar Relatório. 
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Cadastro de Dirigentes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após clicar no Botão da opção “Cadastrar 
Dirigentes” você será redirecionado para a próxima 
tela conforme ao lado. Para iniciar as inscrições dos 
membros da Comissão Técnica basta clicar em cima 
da Categoria e Gênero da Competição a qual a 
Equipe fez a inscrição, e o sistema irá direcionar 
para o formulário de inscrições, conforme abaixo. 

Neste 
formulário os 
campos para 
cadastro 
apresentados 
são todos  
obrigatórios. 

Para realizar o cadastro de um 

membro da Comissão Técnica 

(Técnico, Auxiliar Técnico e 

Massagista) digite primeiro o 

RG (digitando somente os 

números), caso o Dirigente já 

esteja na base de dados o 

sistema irá completar 

automaticamente os campos. 

Se algum campo não for 

carregar automaticamente, o 

mesmo deve ser preenchido, e 

após é só clicar no botão 

“Cadastrar”. 

 

Se o sistema não encontrou o nome do Dirigente na base de dados é porque ele ainda não tem 

Registro. Então deverá ser preenchido todos os campos, e após feito isso deverá clicar no botão 

“Cadastrar”. 

Repita esse processo para os demais atletas. 
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Após Clicar no botão “Cadastrar” será aberta uma das telas a seguir. 

 

 

 

 

Relatório de Dirigentes 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após clicar no Botão da opção “Relatório de Dirigentes” você será 

redirecionado para a próxima tela conforme ao lado. E clicando em 

cima da Categoria e Gênero da Competição a qual se inscreveu, o 

sistema já irá direcionar para o formulário de Relatórios, conforme 

abaixo. 

 

 

 

 

 

Nesta opção “Relatórios de Dirigentes” você 

poderá emitir os relatórios de inscrições dos 

Dirigentes (Relação Nominal). 
 

Nesta tela o sistema informa 
que o Cadastro foi realizado 
com Sucesso. E com isso o 
Dirigente já está confirmado 
na Equipe, estando apto ou 
não para ir a campo 
dependendo das demais 
especificações do 
Regulamento da Competição. 

Se o Dirigente já estiver 
inscrito  em  outra Equipe será 
informado pelo sistema, 
conforme imagem ao lado 
Dirigente já inscrito. Porém 
se o mesmo foi inscrito sem 
autorização poderá solicitar a 
exclusão via ofício na sede da 
Secretaria Municipal de 
Esporte e Lazer, para que seja 
liberado o seu nome e futura 
inscrição na nova Equipe. 
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Após o relatório ser gerado, imprima ou salve em pdf para poder comprovar a inscrição dos 

seus atletas, conforme abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após é só acessar uma das 
opções desejada, no 
“Relatório de Dirigentes” para 
assim gerar a Relação Nominal 
de Dirigentes, clicando na 
opção “Gerar Relatório”. 
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Área de Solicitações 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar na Opção 

“Novo”. Será aberto 

um novo formulário 

(Conforme Figura 

abaixo) onde o 

Responsável pela 

Equipe poderá digitar a 

sua solicitação 

diretamente pelo 

Sistema aos 

Organizadores de 

acordo com o 

Regulamento Geral ou 

Específico da 

Competição. 

Ao clicar na Opção “Área de Solicitação” 

o sistema será redirecionado para a página 

ao lado: 

 

O responsável pela Equipe 

deverá preencher todos os 

Campos obrigatórios e 

descrever detalhadamente o 

que gostaria. Por Ex.:  

Pedido de Exclusão de Atleta que 

não tenha participado para 

Inscrição de outro. 

 

Solicito a Exclusão do Atleta (Nome 

do Atleta), (RG) e (CPF) da Equipe 

(Nome da Equipe) para que eu 

possa incluir um novo Atleta em 

tempo hábil. 

Após basta clicar no botão Solicitar 

e o pedido será encaminhado 

diretamente a Secretaria Municipal 

de Esporte e Lazer, para Analise. 
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Após o envio da solicitação é só aguardar a resposta dos Organizadores. O Responsável pela 

Equipe poderá acompanhar a situação do pedido na própria “Área de Solicitação”, conforme 

imagem abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao abrir o novo formulário, 

clicando duas vezes em cima da 

sua solicitação, o Sistema abrirá 

uma nova página com a reposta 

da Organização e com uma das 

opções a seguir: 

• Solicitação Pendente; 

• Solicitação Atendida; 

• Solicitação em Análise; 

• Solicitação Negada; 

Exemplo do Formulário após 

resposta:  

Neste caso a resposta foi 

favorável: 

• Solicitação Atendida; 

 

Descrição da reposta pelos 

Organizadores. 


